
วธีิการกรอกข้อมูล V-COP 

1.  นกัศึกษาคลิกเขา้อินเทอร์เน็ต http://www.v-cop.net   

 
2. นกัศึกษาคลิกเขา้  นกัศึกษาปรับปรุง Resume (ดงัหมายเลข 2) 

3. นกัศึกษาคลิกตรงลืมรหสัผา่น/นกัศึกษาท่ีท าการ Login คร้ังแรก  (ดงัหมายเลข 3) 
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http://www.v-cop.net/


4.  นักศึกษากรอกข้อมูลตามทีก่ าหนด  จงัหวดั / สถาบนัการศึกษา / รหสันกัศึกษา 10 หลกั / เลขท่ีบตัรประชาชน  
      / วนั-เดือน-ปีเกิด  แลว้คลิกตกลง  (ดงัหมายเลข 4) 

 

5. หากขอ้มูลของนกัศึกษามีในระบบแลว้  ระบบจะตอบรับดว้ยขอ้ความดงัน้ี (ดงัหมายเลข 5) แต่ถา้ไม่พบขอ้มูล 
   ใหน้กัศึกษาติดต่อเจา้หนา้ท่ีหอ้งบริการคอมพิวเตอร์และอินเทอร์เน็ต  
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6. เม่ือ Login  เขา้ระบบแลว้ นกัศึกษาสามารถท ารายการไดด้งัต่อไปน้ี 
7. นักศึกษาก าหนดสถานะปัจจุบัน  เพื่อใหส้ถานประกอบการท่ีเขา้มาคน้หาขอ้มูลนกัศึกษา  ใหน้กัศึกษา

เลือก 1 ขอ้ แล้วคลกิบันทกึข้อมูล (ดงัหมายเลข 7) 
8. นักศึกษาแก้ไขประวตัิ Resume (ดงัหมายเลข 8) เพื่อใหส้ถานประกอบการน าไปพิจารณาในการรับ

สมคัรเขา้ท างาน  
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9. นักศึกษาก าหนดสถานการณ์เปิดเผยข้อมูล ให้นกัศึกษาคลิกยนิยอม  แลว้คลกิปุ่มบันทึกข้อมูล  
       (ดงัหมายเลข 9) 

 

10.  นักศึกษากรอกข้อมูลส่วนตัว  ในระบบจะมีขอ้มูลนกัศึกษาบา้งแลว้  โดยนกัศึกษาจะตอ้งแกไ้ขและเพิ่มเติม 
       ขอ้มูลใหค้รบถว้น  เม่ือนกัศึกษากรอกขอ้มูลเสร็จให้คลกิทีปุ่่มบันทกึ  (ดงัหมายเลข 10) 
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11.  นักศึกษากรอกข้อมูลการติดต่อ แลว้คลกิปุ่มบันทกึ  (ดงัหมายเลข 11) 

 
 
12.  นักศึกษากรอกข้อมูลทัว่ไป  สามารถเลือกประเภทงานท่ีสนใจ  โดยเลือกได ้3 ประเภทงาน  จากนั้นเลือก 
       สาขาวชิาชีพ  ลกัษณะงานท่ีตอ้งการ  ต าแหน่งท่ีสนใจ  และเงินเดือนตามความสามารถและประสบการณ์ 
       ของตนเอง เม่ือนกัศึกษากรอกขอ้มูลเสร็จใหค้ลกิปุ่มบันทกึ (ดงัหมายเลข 12) 
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13.  นักศึกษากรอกประวตัิการศึกษา  ระบบจะแสดงขอ้มูลตามท่ีผูป้ระสานงานระดบัสถานศึกษาไดท้  าการน าเขา้ 
       ขอ้มูลของนกัศึกษา  ไดแ้ก่ รหสัประจ าตวันกัศึกษา  ปีท่ีจบ  วฒิุการศึกษา  ประเภทวชิา  สาขาวชิา  ส าหรับ 
       สาขางาน  เกรดเฉล่ีย และเอกสารแสดงผลการศึกษา  (การแนบเอกสารแสดงผลการศึกษาตอ้งเป็นไฟล์ 
      *.jpg, *.gif, *.pdf   ขนาดไม่เกิน 200 KB) เม่ือกรอกขอ้มูลเสร็จใหค้ลกิปุ่มบันทกึ (ดงัหมายเลข 13) 

 

14.  นักศึกษากรอกประวตัิการท างานให้ระบุวนัท่ีเร่ิมและส้ินสุดการท างาน  ถา้ไม่มีประสบการณ์ท างานก็ 
        คลกิปุ่มบันทกึผ่านไป  (ดงัหมายเลข 14) 
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15.  ประวตัิการอบรม  ให้ระบุวนัท่ีเร่ิมและวนัท่ีส้ินสุดการฝึกอบรม สถานท่ีฝึกอบรม หลกัสูตรในการฝึก  
        เพื่อสถานประกอบการจะใชเ้ป็นขอ้มูลอา้งอิงในการพิจารณาคุณสมบติัของนกัศึกษา ถ้าไม่มีคลกิปุ่มบันทกึ  
       ผ่านไป (ดงัหมายเลข 15) 

 

16.  ความสามารถทางภาษา  กรอกเรียบร้อยคลกิปุ่มบันทึก (ดงัหมายเลข 16) 
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17.  เกยีรติประวตัิ/ผลงาน  นกัศึกษาสามารถกรอกช่ือผลงาน โครงการและเกียรติประวติัต่าง ๆ ของนกัศึกษา  
       โดยแนบประกาศนียบตัร ใส่ขอ้มูลบุคคลอา้งอิง หรือขอ้มูลอ่ืน ๆ เพื่อเป็นหลกัฐาน เม่ือกรอกเสร็จ 
        คลกิปุ่มบันทกึ  (ดงัหมายเลข 17) 

 
 
 
18.  คลกิทีเ่ปลี่ยนรหัสผ่าน (ดงัหมายเลข 18) 
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19.  เปลีย่นรหัสผ่าน  ระบบจะแสดง User และ Password ของนกัศึกษาโดยนกัศึกษาสามารถเปล่ียน Username  
       และ Password ได ้ เพื่อง่ายต่อการจ าในการเขา้ใชง้านระบบคร้ังต่อไป และเม่ือท าการเปล่ียน Username และ  
       Password เสร็จคลกิทีปุ่่มบันทกึ (ดงัหมายเลข 19)  นักศึกษาต้องจ า User และ Password ไว้ให้ดี 

 

หมายเหตุ  นกัศึกษาสามารถแกไ้ขประวติัต่าง ๆ ให้เป็นปัจจุบนั โดยการเขา้ Username และ Password   
                  ทีนั่กศึกษาได้เปลี่ยนแปลงแล้วในขั้นตอนที ่19 
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